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LA COMMUNICATION ?

Dans votre futur métier:
- Comptes rendus à vos supérieurs
- Exposés à des clients
- Réunions



Déroulé du cours

I) COMMENT RÉUSSIR SA PRÉSENTATION ORALE ? 

II) DÉROULÉ ET NOTATIONS LE JOUR DE L’EXAMEN

III) RÉPARTITIONS DES GROUPES EN TROIS SESSIONS



I) RÉUSSIR
SA PRÉSENTATION ORALE



UN BON SUPPORT ECRIT

INTRODUCTION : 

• PRÉSENTATION DU SUJET

• CE QUE VOUS ALLEZ PRÉSENTER

DÉVELOPPEMENT:

• DIAGRAMME DE GANTT

• RÉPARTITION DU TRAVAIL

• LES ÉTAPES DE RÉPONSES (PROBLÈMES RENCONTRÉS, AVANCEMENT…)

• DÉMONSTRATION

CONCLUSION : 

• RÉSULTAT : RÉCAPITULATIF DE VOS DIRES

• OUVERTURE



UTILISEZ DES SUPPORTS VISUELS

n LE CONTENU DES DIAPOSITIVES

n PLACEZ UNE SEULE IDÉE PAR DIAPOSITIVE

n PRIVILÉGIER DES IMAGES PLUTÔT QUE DU TEXTE

n UTILISEZ DES GROS CARACTÈRES

n CHOISIR L’ASPECT DES DIAPOSITIVES

n UTILISEZ DE LA COULEUR POUR ATTIRER L’ATTENTION SUR DES POINTS IMPORTANTS

n LAISSEZ DES ESPACES BLANCS POUR REPOSER L’ŒIL



Le power point n’est pas un prompteur



L’EXPRESSION DU LANGAGE

• DÉMONTREZ DE L’ENTHOUSIASME ET DE L’ENGAGEMENT

• SOIGNEZ LA FORME

• ÉVITEZ LES TICS DE LANGUAGE

• TRAVAILLEZ LES SILENCES

• PARLEZ AVEC UN LANGAGE SIMPLE

• PARLER LENTEMENT ET CALMEMENT

• MODULER SA VOIX

• ÊTRE SINCÈRE ET SAVOIR CONVAINCRE : CAPTER L’ATTENTION



GESTION DU CORPS



GESTION DU TEMPS

• GARDEZ UN OEIL SUR VOTRE MONTRE AFIN DE NE PAS DÉPASSER VOTRE

TEMPS DE PAROLE.

• FAITES COURT ET CONCLUEZ EFFICACEMENT !

• TEMPS DE PAROLE DANS UN GROUPE IMPARTI À CHACUN DOIT ÊTRE

ÉQUIVALENT



BIEN SE PREPARER A L’ORAL

• BIEN CONNAITRE SON SUJET

• PRÉPARER LA PARTIE DES QUESTIONS

• PRÉPARER SON DISCOURS

• PRENDRE DU RECUL

• RÉPÉTER

• FAIRE FACE AU STRESS DE L’EXAMEN ORAL



LE JOUR J

• SE RELAXER AVANT L’INTERVENTION

• SURMONTER VOTRE TRAC

• EVITER LES PROBLEMES STRESSANTS DE DERNIÈRES MINUTES À SAVOIR : 

-VÉRIFIER QUE LE VIDÉO PROJECTEUR FONCTIONNE AVEC L’ORDINATEUR (PC/MAC)

-LES LIENS VERS LES VIDEOS

-TESTER SON MATERIEL AVANT LE JOUR J



II) DÉROULÉ ET NOTATION



Déroulé

• 15 MINUTES DE PRESENTATION EN ANGLAIS

• 15 MINUTES DE QUESTIONS EN ANGLAIS



NOTATION

• PRÉSENCE AU TP (3 POINTS)

• QUALITÉ DU POWER POINT (5 POINTS)

• FLUX DES PAROLES ET FAÇON DE S’EXPRIMER (3 POINTS)

• GESTION DU CORPS ET DE L’ESPACE (3 POINTS)

• GESTION DU TEMPS (3 POINTS)

• INTÉRACTIVITÉ AVEC LES INTERLOCUTEURS (3 POINTS)



III) REPARTITIONS DES GROUPES



SESSIONS

Session 1

Février
45 MN

Session 2

Mars 
45 MN

Session 3

Avril
45 MN

Explication du sujet Validation du plan Finalisation du power 
point

Les idées clés à 
valoriser pendant la 
présentation

Répartition du temps 
de parole

Répétition en anglais

Élaboration du plan 
de travail

Préparation aux 
questions



MERCI POUR VOTRE ATTENTION! 

JENNA HEMERY
COMDESCARTES.JENNA@GMAIL.COM

NATHALIE DRÉAN
NATHALIE.DREAN@ALYPIA.COM



JENNA HEMERY
COMDESCARTES.JENNA@GMAIL.COM

Cheref L3AC1
Cheref L3AC2
Dandan L3BA1
Dandan L3BB1
Denis L3AK1
Denis L3AL1
Gharbi L3AS1
Gharbi L3AX1
Grossat L3T1
Grossat L3U1
Jarlier L3X1
Jarlier L3X2

Jastrebic L3W1
Lattaud L3AD1
Lattaud L3AD2
Lattaud L3AE1
Lattaud L3AE2
Lattaud L3AF1
Lattaud L3AF2
Lattaud L3AG1
Lattaud L3AG2
Lattaud L3AH1
Lattaud L3AH2

NATHALIE DRÉAN
NATHALIE.DREAN@ALYPIA.COM

Leclerc L3V1
Leclerc L3V2
Mailly L3AN1
Mailly L3AN2
Miloudi L3A1

Morelon L3AB1
Morelon L3AB2
Morin L3AO1
Morin L3AP1

Palpanas L3AA1
Palpanas L3AA2
Parchemal L3AI1
Parchemal L3AI2
Parchemal L3AJ1

Rakotozafy L3AM1
Sauvage L3BC1

Soto L3Q1
Temim L3J1
Tran L3AY1
Wang L3Z1

Wendling L3Y1
Wendling L3Y2

MERCI POUR 
VOTRE 

ATTENTION! 


